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SPRAWOZDANIE Z AUDYTU WEWNETRZNEGO

NR ZADANIA TEMAT ZADANIA

AW.1720.04.2024 Ocena prawidtowosci udostepniania informacji publicznej przez jednostki
organizacyjne Gminy tubniany

CEL ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO

Celem audytu jest ocena zgodnosci dziatan jednostek organizacyjnych Gminy z przepisami prawa dotyczgcymi
udostepniania informacji publicznej, w szczegdlnosci z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2023 r. poz. 1371). Audyt ma na celu zweryfikowanie, czy:
1) Jednostki organizacyjne Gminy prawidtowo realizujag obowigzki w zakresie udostepniania informacji
publicznej, zaréwno na wniosek, jak i poprzez Biuletyn Informacji Publicznej (BIP).
2) Procedury i regulacje wewnetrzne dotyczace udostepniania informacji publicznej sg zgodne z
obowigzujgcymi przepisami oraz czy sg wiasciwie wdrozone i stosowane.
3) Terminy udostepniania informacji sg dotrzymywane, a odpowiedzi na wnioski o dostep do informacji
publicznej sg przygotowywane w sposéb kompletny i rzetelny.
4) Srodki ochrony danych osobowych s3 przestrzegane podczas udostepniania informacji publicznej, w celu
zapobiezenia ujawnieniu danych wrazliwych.
5) Dziatania jednostek majgce na celu zapewnienie transparentnosci oraz dostepnosci informacji publicznej sg
efektywne i zgodne z zasadami jawnosci zycia publicznego.
Audyt bedzie obejmowat analize dokumentacji oraz praktyk stosowanych przez wybrane jednostki organizacyjne
Gminy, w celu identyfikacji ewentualnych nieprawidtowosci, ryzyk oraz obszaréw wymagajgcych poprawy. Wnioski
z audytu postuzg do zaproponowania dziatan usprawniajgcych proces udostepniania informacji publicznej oraz

zwiekszenia transparentnosci funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego.

PODSTAWA PRAWNA

Art. 283 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1530i 1572)

ZESPOt AUDYTOWY/ AUDYTOR PRZEPROWADZAJACY ZADANIE ZAPEWNIAJACE

IMIE | NAZWISKO STANOWISKO UPOWAZNIENIE
KATARZYNA SZEWCZYK AUDYTOR WEWNETRZNY AW.1720.04.2024
TERMIN PRZEPROWADZENIA ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO
ZADANIE PRZEPROWADZONE ZOSTALO W TERMINIE 29.10.2024r. 15.12.2024r.
PODMIOTOWY ZAKRES ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO (JEDNOSTKA / KOMORKA AUDYTOWANA)
NAZWA JEDNOSTKI / KOMORKI ADRES

1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno - Administracyjny Szkét ul. Szkolna 1
Dabréwka tubnianska
46 - 024 Lubniany

2. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej ul. Opolska 53 a
46 - 024 Lubniany
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3. | tubnianski Osrodek Kultury ul. Opolska 49
46 - 024 Lubniany

PRZEDMIOTOWY ZAKRES ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO

Przedmiotem audytu jest ocena proceséw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej przez jednostki
organizacyjne Gminy, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Zakres audytu obejmuje nastepujace obszary:

1. Organizacja procesu udostepniania informacji publiczne;j:

o Analiza obowigzujacych regulacji wewnetrznych, polityk i procedur dotyczacych udostepniania
informacji publiczne;j.

o Sprawdzenie, czy w jednostkach organizacyjnych Gminy wyznaczono odpowiedzialnych
pracownikdéw za realizacje wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej.

2. Udostepnianie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP):

o Weryfikacja kompletnosci, aktualnosci i dostepnosci informacji zamieszczanych w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

o Ocena zgodnosci tresci publikowanych na BIP z wymogami ustawowymi, w tym obowigzek
publikacji informacji o majatku jednostki, budzecie, uchwatach, decyzjach administracyjnych oraz
zamodwieniach publicznych.

o Analiza czestotliwosci aktualizacji informacji oraz zgodnosci z harmonogramami publikacji.

3. Udostepnianie informacji na wniosek:

o Ocena procesu przyjmowania, rejestracji i obstugi wnioskdw o udostepnienie informacji
publiczne;j.

o Sprawdzenie terminowosci udzielania odpowiedzi na wnioski oraz zgodnosci z ustawowymi
terminami (do 14 dni lub 2 miesigce w przypadkach wymagajacych szczegdlnego naktadu pracy).

o Weryfikacja sposobu udzielania odpowiedzi, w tym przestrzeganie zasad udzielania informacji
ustnej, pisemnej, e-mailowej lub za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej.

4. Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych:

o Ocena przestrzegania zasad ochrony danych osobowych i wytgczenia jawnosci w przypadkach
prawnie uzasadnionych.

o Analiza przypadkéw odmowy udostepnienia informacji publicznej, wraz z uzasadnieniem
prawnym.

o Sprawdzenie stosowania procedur anonimizacji danych, gdy udostepnienie petnych informacji
mogtoby naruszac ochrone danych osobowych lub tajemnice ustawowa.

5. Skargi i odwotania:
o Analiza skarg i odwotan dotyczacych odmowy udostepnienia informacji publicznej oraz procedur

ich rozpatrywania.
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o Ocena dziatan podejmowanych w celu poprawy jakosci obstugi wnioskéw w odpowiedzi na

ztozone skargi.

Audyt bedzie przeprowadzony na podstawie analizy dokumentacji (regulaminy organizacyjne, procedury
wewnetrzne, zakresy obowigzkéw, rejestry wnioskéw, dokumentacja udostepnienia informacji publicznej na
whiosek, umowy na prowadzenie serwisu BIP zawarte z zewnetrznym podmiotem), przegladu wybranych
przypadkéw wnioskédw o udostepnienie informacji, list kontrolnych dot. funkcjonowania strony BIP oraz
korespondencji z pracownikami odpowiedzialnymi za realizacje obowigzkéw z zakresu dostepu do informacji

publiczne;j.

OPIS OBSZARU BADANIA AUDYTOWEGO

Na podstawie art. 4 ust. 1 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022
r., poz. 902) obowigzane do udostepnienia informacji publicznej sg wtadze publiczne oraz inne podmioty
wykonujgce zadania publiczne, w szczegdlnosci m.in. podmioty reprezentujgce jednostki organizacyjne
samorzadu terytorialnego. Jednostki samorzgdu terytorialnego realizujgce zadania publiczne lub dysponujace
majatkiem publicznym okreslonym przez ustawy zobligowane zostaty do udostepniania informacji
publicznych m.in. w Biuletynie Informacji Publicznej oraz udostepnienia na wniosek.

W trakcie audytu dokonano analizy dokumentacji zwigzanej z udostepnianiem informacji publicznej przez
jednostki organizacyjne Gminy tubniany, w szczegdlnosci w zakresie zgodnosci z przepisami prawa
dotyczagcymi obowigzkéw w zakresie udostepniania informacji publicznych. Audytor podczas czynnosci
audytowych sprawdzit dokumentacje BIP, wnioski o dostep do informacji oraz procedury zwigzane z
udostepnianiem tych informacji w odpowiedzi na zapytania obywateli.

Na podstawie przeprowadzonej analizy i badan, jednostki organizacyjne Gminy tubniany realizujg obowigzki
zwigzane z dostepem do informacji publicznej w sposdb zgodny z wymaganiami ustawowymi, jednak
zauwazono pewne obszary, w ktoérych istnieje potrzeba usprawnienia i dostosowania procedur. Przede
wszystkim nalezy zwiekszy¢ efektywnosé w zarzgdzaniu dokumentacjg, w szczegdlnosci zarzgdzania stronami
BIP oraz doprecyzowac niektore procedury wewnetrzne w celu zapewnienia pefnej zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami.

Najwiekszym problemem, ktoéry zostat zidentyfikowany w trakcie audytu, jest strona Biuletynu Informacji
Publicznej (BIP), ktdra nie jest prowadzona w zadnym przypadku zgodnie z przepisami. Strona BIP nie spetnia
wymogow formalnych oraz nie zawiera niezbednych informacji w wymaganym zakresie. Jest to istotne
niedopatrzenie, ktdre nalezy niezwtocznie skorygowaé, aby zapewni¢ zgodnos¢ z przepisami prawa oraz

poprawi¢ dostepnosc¢ informacji publicznych dla obywateli.
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SZCZEGOtOWE PRZEDSTAWIENIE PRZEBIEGU | WYNIKOW ZADANIA AUDYTOWEGO

USTALENIE

KRYTERIUM OCENY MECHANIZMOW KONTROLNYCH:
1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej;

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia
18 stycznia 2007 r.;

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony danych osobowych
(RODO);

4. Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

OCENA WEDtUG PRZYJETYCH KRYTERIOW

| LUBNIANSKI OSRODEK KULTURY \

Nie dotyczy

‘ GMINNY ZESPOt ADMINISTRACYJNO EKONOMICZNY SZKOt ‘

I. Spetnianie warunkéw okreslonych w Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r.

1.Struktura BIP

Zgodnie z wymogami okreslonymi w § 8 rozporzadzenia, strona gtéwna Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) powinna
zawieraé okreslone elementy, ktére zapewniajg uzytkownikom dostep do niezbednych informacji oraz utatwiajg
nawigacje po serwisie. Do tych elementow nalezg m.in.:

1) Logo (znak graficzny) BIP umieszczone w gornej czesci strony.

2)  Adres redakcji strony gtownej BIP.

3)  Dane kontaktowe redaktoréw strony, w tym imie i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu oraz adres e-mail przynajmniej jednej z oséb odpowiedzialnych
za redagowanie strony.

4)  Instrukcja korzystania z BIP.

5)  Spis podmiotéw prowadzqcych strony BIP.

6)  Menu przedmiotowe utatwiajgce dostep do kluczowych sekcji serwisu.

7)  Informacje o podmiotach prowadzgcych strony podmiotowe BIP, w szczegdlnosci odnosniki (URL) do ich stron.

8)  Modut wyszukujqgcy umozliwiajqcy szybkie odnalezienie informacji.

Podczas weryfikacji strony gtdéwnej BIP stwierdzono braki w zakresie wymogow okreslonych w § 8 pkt 3.

Brak danych kontaktowych redaktoréw strony (pkt 3): Na stronie gtéwnej BIP nie zamieszczono imienia i nazwiska,
numeru telefonu, numeru telefaksu ani adresu e-mail osoby odpowiedzialnej za redagowanie tresci. Brak tych informacji
utrudnia uzytkownikom mozliwos¢ kontaktu w przypadku potrzeby uzyskania wyjasnien lub zgtoszenia uwag dotyczacych
publikowanych tresci.

W zwigzku z powyzszym, strona gtéwna BIP nie spetnia w petni wymogdéw formalnych okreslonych w § 8 rozporzadzenia,
co moze wptywac na ograniczenie dostepnosci i transparentnosci informacji publicznej dla uzytkownikéw. Zaleca sie
uzupetnienie brakujgcych elementéw w celu zapewnienia zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami.

2. Dostep do informacji publicznej — Obowigzkowy zakres informacji publicznej udostepnianej w Biuletynie Informac;ji

Publicznej
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Zgodnie z § 8 ust 3 Jednostki organizacyjne obowigzane sg do udostepniania w Biuletynie Informacji Publicznej informacji
publicznych, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. c i d i pkt 5 ustawy o dostepie do informacji
publicznej. Podmioty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, mogg udostepniaé w Biuletynie Informacji Publicznej réwniez

inne informacje publiczne, tj.:

1. Udostepnieniu podlega informacja publiczna, w szczegdlnosci o:

1) polityce wewnetrznej i zagranicznej, w tym o:

a) zamierzeniach dziatan wtadzy ustawodawczej oraz wykonawczej,

b) projektowaniu aktéw normatywnych,

¢) programach w zakresie realizacji zadar publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu i skutkach realizacji tych zadar;

2) podmiotach, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1, w tym o:

a) statusie prawnym lub formie prawnej,

b) organizacji,

¢) przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,

d) organach i osobach sprawujqgcych w nich funkcje i ich kompetencjach,

e) strukturze wtasnosciowej podmiotéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3-5,

f) majgtku, ktérym dysponujg;

3) zasadach funkcjonowania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1, w tym o:

a) trybie dziatania wtadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,

b) trybie dziatania paristwowych oséb prawnych i 0séb prawnych samorzqdu terytorialnego w zakresie wykonywania zadan publicznych i ich dziatalnosci w ramach
gospodarki budzetowej i pozabudzetowej,

¢) sposobach stanowienia aktow publicznoprawnych,

d) sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw,

e) stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania,

f) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania danych w nich zawartych,

g) naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym w przepisach odrebnych;

h) (uchylona)

4) danych publicznych, w tym:

a) tres¢ i postac dokumentéw urzedowych, w szczegdlnosci:

- dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz wystgpienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw jq przeprowadzajqcych,

- tresc orzeczen sqdéw powszechnych, Sqdu Najwyzszego, sqdéw administracyjnych, sgdéw wojskowych, Trybunatu Konstytucyjnego i Trybunatu Stanu,

c) tres¢ innych wystqpien i ocen dokonywanych przez organy wtadzy publicznej,

d) informacja o stanie paristwa, samorzgddw i ich jednostek organizacyjnych;

5) majgtku publicznym, w tym o:

a) majqtku Skarbu Paristwa i paristwowych oséb prawnych,

b) innych prawach majgtkowych przystugujqcych paristwu i jego dtugach,

¢) majgtku jednostek samorzgdu terytorialnego oraz samorzgdow zawodowych i gospodarczych oraz majgtku osob prawnych samorzqdu terytorialnego, a takze kas
chorych,

d) majgtku podmiotdéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 5, pochodzqcym z zadysponowania majgtkiem, o ktérym mowa w lit. a-c, oraz pozytkach z tego majqtku i
jego obcigzeniach,

e) dochodach i stratach spdtek handlowych, w ktérych podmioty, o ktérych mowa w lit. a-c, majq pozycje dominujgcq w rozumieniu przepisow Kodeksu spdtek
handlowych, oraz dysponowaniu tymi dochodami i sposobie pokrywania strat,

f) dtugu publicznym,

g) pomocy publicznej,

Z analizy wynika, ze jednostka organizacyjna nie spetnia niektérych wymogdéw wynikajgcych z przepiséow ustawy o
dostepie do informacji publicznej dotyczacych publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP). Kluczowe
braki obejmuja:

1) Organy i osoby sprawujgce funkcje oraz ich kompetencje — brak wskazania zakresu obowigzkéow i
odpowiedzialnosci osoby zarzadzajace;j.

2) Sposdb przyjmowania spraw oraz kolejnosc ich zatatwiania i rozstrzygania — brak informacji o procedurach obstugi
spraw i zasadach, ktérymi kieruje sie jednostka w realizacji zadan.

3) Prowadzone rejestry, ewidencje i archiwa — brak wskazania rodzajow prowadzonych zbioréw informacji oraz
zasad ich udostepniania.

4) Dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli — brak publikacji takich materiatéw, jak protokoty kontroli, wnioski,
stanowiska czy opinie organéw kontrolujgcych.

Braki w powyzszych obszarach mogg negatywnie wptywac na przejrzystos¢ dziatalnosci jednostki oraz zaufanie publiczne.

Strona 6z 10




Ponadto niespetnienie wymogéw ustawy o dostepie do informacji publicznej moze skutkowaé zarzutami o niezgodnos¢
z przepisami a takze utrudnia¢ obywatelom i innym podmiotom mozliwos¢ uzyskania danych istotnych dla ich spraw.
Zalecenia:
- Uzupetnienie brakujgcych informacji na stronie BIP w oparciu o art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej.
- Okreslenie odpowiedzialnosci za publikacje i aktualizacje danych na stronie BIP (np. wyznaczenie osoby lub
zespotu odpowiedzialnego).
- Regularny przeglad i aktualizacja tresci w celu utrzymania zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami.
- Woprowadzenie procedur publikacji dokumentacji kontroli oraz zapewnienie ich dostepnosci w wymaganym
zakresie.
- Podjecie tych dziatan pozwoli na zapewnienie zgodnosci z prawem, poprawe przejrzystosci funkcjonowania
jednostki i unikniecie potencjalnych probleméw prawnych.

3. Spetnienie warunku, o ktérym mowa w § 11 ustawy o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego

1) Obowigzek publicznego ogtoszenia warunkow

Zgodnie z art. 11 ustawy o dostepie do informacji publicznej, podmiot zobowigzany ma obowigzek udostepniania w
Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w menu przedmiotowym w kategorii ,Ponowne wykorzystywanie”, nastepujgcych

informacji:

1)Warunkdéw ponownego wykorzystywania, jezeli zostaty przez niego okreslone.

2)Informacji o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, w tym podstaw obliczania optat oraz czynnikéw wptywajqcych na koszt lub czas przygotowania informacji.
3)Informacji o srodkach prawnych przystugujqcych w przypadku odmowy zgody na ponowne wykorzystywanie oraz prawa do sprzeciwu.

4)Informacji o umowach o udzielenie wytqcznego prawa do korzystania z informacji sektora publicznego, powodach ich zawarcia oraz wynikach oceny takich umow
(jesli zostaty zawarte).

5)Podczas analizy strony BIP stwierdzono brak zaktadki ,,Ponowne wykorzystywanie” w menu przedmiotowym, co stanowi naruszenie powyzszego przepisu i ogranicza
dostep uzytkownikdw do informacji o ponownym wykorzystywaniu danych publicznych.

Brak zaktadki uniemozliwia zapoznanie sie przez uzytkownikéw z zasadami korzystania z informacji sektora publicznego
w celach ponownego wykorzystywania, co utrudnia przestrzeganie przepiséw dotyczgcych ich wykorzystania.
Umozliwienie uzytkownikom skorzystania z przystugujgcych im srodkédw prawnych w przypadku odmowy lub sporu
zwigzanego z ponownym wykorzystywaniem danych.
Zalecenia:
- Utworzenie zakfadki ,Ponowne wykorzystywanie” w menu przedmiotowym BIP.
- Zamieszczenie w niej wymaganych informacji, takich jak:
1) Warunki ponownego wykorzystywania,
2) Informacje o optatach i zasadach ich obliczania (jezeli zostaty ustalone),
3) Informacje o srodkach prawnych,
4) Umowy o wytaczne prawo (jesli dotyczy).
Wdrozenie tych dziatan przyczyni sie do zapewnienia zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami, zwiekszy przejrzystosc
dziatan podmiotu oraz utatwi dostep do informacji sektora publicznego dla uzytkownikéw.

4.Klauzula RODO
W odniesieniu do obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych, Audytor zauwazyt, ze na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) jednostki nie zostata zamieszczona klauzula RODO, ktéra powinna informowac
uzytkownikéw o zasadach przetwarzania danych osobowych przez jednostke.

Zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony danych
osobowych (RODO) oraz krajowg ustawg o ochronie danych osobowych, jednostki publiczne sg zobowigzane do

zapewnienia przejrzystosci w zakresie przetwarzania danych osobowych. W szczegélnosci, na stronie BIP musi znalez¢ sie
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klauzula informacyjna, ktéra spetnia wymogi wynikajgce z art. 13 i 14 RODO, tj. informuje osoby, ktérych dane sg
przetwarzane, o celu przetwarzania, podstawie prawnej, odbiorcach danych oraz prawach przystugujacych tym osobom.
BIP jest miejscem, w ktédrym jednostki publiczne udostepniajg informacje publiczne. Zgodnie z przepisami prawa, takie
informacje muszg by¢ tatwo dostepne i zrozumiate, a klauzula RODO stanowi element zapewniajgcy przejrzystosc
procesow przetwarzania danych osobowych.

Brak zamieszczenia klauzuli RODO na stronie BIP stanowi naruszenie przepiséw prawa o ochronie danych osobowych, co
moze wigzacé sie z konsekwencjami prawnymi, takimi jak natozenie przez organ nadzorczy (UODO) administracyjnych kar
finansowych, a takze moze wptynac¢ na utrate zaufania obywateli oraz innych interesariuszy do sposobu, w jaki jednostka
przetwarza dane osobowe. Ponadto, brak tej klauzuli moze skutkowaé niezgodnoscig z przepisami prawa w zakresie
zapewnienia przejrzystosci i prawa do informacji oséb, ktérych dane sg przetwarzane.

Zalecenie:

Zaleca sie niezwtoczne zamieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) klauzuli informacyjnej RODO,
zgodnie z wymogami wynikajgcymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawy
o ochronie danych osobowych. Klauzula ta powinna zawiera¢ informacje dotyczace celu, podstawy prawnej oraz zakresu
przetwarzania danych osobowych przez jednostke, a takze prawa przystugujgce osobom, ktérych dane sg przetwarzane.
Wprowadzenie klauzuli RODO pozwoli na zapewnienie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz na zwiekszenie
przejrzystosci w zakresie przetwarzania danych osobowych przez jednostke, co jest niezbedne do utrzymania zaufania

obywateli i unikniecia potencjalnych konsekwencji prawnych.

5.Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek stanowi jeden z podstawowych obowigzkéw podmiotow publicznych
wynikajgcy z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1453). Zgodnie z
art. 2 ust. 1 tej ustawy, kazda osoba ma prawo do uzyskania informacji publicznej, a organy wtadzy publicznej oraz inne
podmioty wykonujgce zadania publiczne sg zobowigzane do jej udostepnienia w mozliwie najszybszym czasie, nie pdzniej
jednak niz w terminach okreslonych w przepisach prawa.

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek ma na celu zapewnienie przejrzystosci dziatania organdéw administracji
oraz umozliwienie obywatelom korzystania z prawa do kontroli dziatan wtadz publicznych. Procedura ta obejmuje
udostepnianie informacji, ktére nie zostaty opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) lub w inny sposdb
powszechnie dostepny.

Zgodnie z art. 10 ustawy, informacje publiczne, ktére mogg by¢ udostepniane na wniosek, obejmujg zaréwno dane
przetworzone, jak i proste, pod warunkiem wykazania, ze ich udostepnienie jest szczegdlnie istotne dla interesu
publicznego. Obowigzkiem jednostki jest réwniez udzielanie odpowiedzi w formie zgodnej z zgdaniem wnioskodawcy,
jezeli jest to technicznie mozliwe.

Realizacja obowigzku udostepnienia informacji publicznej podlega rowniez ograniczeniom wynikajgcym z przepisow o
ochronie danych osobowych, tajemnic ustawowo chronionych oraz przepiséw szczegdlnych regulujgcych dostep do

informacji niejawnych.
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W 2023 r. GZEAS udzielit odpowiedzi na 1 wniosek o udostepnienie informacji publicznej — udzielenie informacji odbyto

sie w wymaganym terminie i zgodnie z przepisami.

GMINNY OSRODEK POMOCY SPOtECZNE)

Nie dotyczy

WNIOSKI, REKOMENDACIE | ZALECENIA

ZALECENIA
LUBNIANSKI OSRODEK KULTURY:
Nie dotyczy
GMINNY ZESPOL ADMINISTRACYJNO EKONOMICZNY SZKOL
1) Uzupetnienie strony gtéwnej BIP o brakujgce dane kontaktowe redaktoréw strony (imie, nazwisko, numer
telefonu, fax, e-mail).
2) Uzupetnienie brakujgcych informaciji, takich jak:
- Zakres obowigzkdw i odpowiedzialnosci osoby zarzadzajace,;.
- Procedury przyjmowania spraw i kolejnosci ich zatatwiania.
- Wskazanie rejestrow, ewidencji i archiwdéw oraz zasad ich udostepniania.
- Publikacja wynikéw kontroli, w tym protokotéw, wnioskdw i opinii.
3) Utworzenie zaktadki ,,Ponowne wykorzystywanie” w menu przedmiotowym BIP, zawierajgcej informacje o
warunkach, optatach, srodkach prawnych oraz umowach o wytgczne prawo.
4) Zamieszczenie klauzuli informacyjnej RODO na stronie BIP, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
2016/679 (RODO) oraz ustawy o ochronie danych osobowych.
GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE)
Nie dotyczy

OGOLNA OCENA KONTROLI ZARZADCZEJ W OBSZARZE DZIAtALNOSCI KOMOREK/JEDNOSTKI
AUDYTOWANEJ OBJETYM ZADANIEM ZAPEWNIAJACYM

Przeprowadzony audyt pozwolit na ocene funkcjonowania systemu kontroli zarzagdczej w zakresie realizacji obowigzkéw

wynikajgcych z ustawy o dostepie do informacji publicznej. W wyniku audytu stwierdzono, ze jednostki organizacyjne
podejmujg dziatania w celu udostepniania informac;ji publicznej, jednak nie wszystkie procesy sg realizowane w sposdb
zgodny z przepisami.

Najwieksze zastrzezenia budzi sposéb prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej (BIP). Strona BIP nie jest prowadzona
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, co moze skutkowac ryzykiem niewypetnienia ustawowych obowigzkéw oraz
ograniczac transparentnos¢ dziatan jednostek organizacyjnych..
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Pomimo powyzszych zastrzezen, kontrola zarzadcza w obszarze udostepniania informacji publicznej jest w czesci
wdrozona, co umozliwia realizacje podstawowych zadan w tym zakresie. Jednakze skutecznosé¢ i zgodnos¢ z przepisami

wymaga znacznej poprawy.

W zwigzku z powyzszym ocena kontroli zarzadczej w tym obszarze zostata okreslona jako pozytywna z zastrzezeniami,
pod warunkiem wdrozenia zalecen audytowych, ktére obejmuja:

1) Dostosowanie strony BIP do wymagan prawnych.

2) Szkolenie pracownikéw w zakresie przepisow dotyczgcych informacji publiczne;j.
3) Wdrozenie procedur obstugi wnioskdw i ich archiwizacji.

4) Regularny monitoring i audyt zgodnosci dziatan z przepisami.

Wdrozenie tych dziatan pozwoli na petng realizacje obowigzkéw ustawowych i poprawe transparentnosci dziatan

jednostek organizacyjnych Gminy tubniany.

W przypadku nieuzgodnienia przedstawionych wynikéw, istnieje mozliwo$¢ wniesienia pisemnych zastrzezen. Termin
na ich zgtoszenie wynosi 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszej wiadomosci.

DATA | MIEJSCE SPORZADZENIA SPRAWOZDANIA Data: 11.12.2024r.
Imie i nazwisko Stanowisko
KATARZYNA SZEWCZYK AUDYTOR WEWNETRZNY
CGAP 5657
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